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 نظام الموارد البشرية  

 

 

صمم هذا النظام طبقاً لقواعد الخدمة المدنية حتى يغطي النظام جميع مراحل التدرج الوظيفي لكل موظف 

بداية من مرحلة التعيين وإعتماد ملف الموظف وربطه بنظام الرواتب طبقاً للسلم الوظيفي المعمول به 

ً مع إمكانية الرجوع إليها  بما يسهل عملية حساب الرواتب الشهرية والتي يمكن الاحتفاظ بها شهريا

بالإضافة لربطها بنظام التحويل السريع وهو مرتبط بالبنك الذي تتعامل معه المنشأة حتى يتم تحويل 

 معه.بيانات الرواتب شهرياً إلى ملف خاص للبنك يمكن للبنك التعامل 

 بيانات صمم النظام ليعطي أكبر وأشمل عدد من التقارير التي تسهل العمل وتساعد في إخراج ال
 عليه.والمعلومات في أقل زمن ممكن ولتكون أرشيفاً يعتمد 

  م من والتي يت الإجازاتبالإضافة لشئون الموظفين والمسيرات والرواتب زود النظام بشاشة بيانات
مقسمة على مراحل مختلفة طبقاً لنظام الديوان وتحديد جميع  بالإجازاتخلالها إدخال البيانات الخاصة 

 اتالإجازوكذلك ما قام به منها والرصيد المتبقي لها وربطها بقرارات  الإجازاتموظف من استحقاقات ال
 إجازة(.دراسية منح وتمديد  –المرضية  –الاضطرارية  –العادية  )الإجازات
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 :الرئيسيةمكونات النظام 

  أرشفففة الموظفين ويشففمل جميع بيانات الموظف ومصففوتات التعيين مهل الشففهادات العلمية والدورات
 من:التدريبة وتتكون هذه الجزئية 

o  بيانات الموظف 
o "بيان خدمة "التاريخي الوظيفي للموظف 
o الترقية 
o طئ القيد 
o إنهاء خدمات 
o دليل الوظائف 

 حساب الرواتب والبدلات 
o الراتب الشهري 
o  خارج الدوام 
o الانتداب 
o ملف التحويل السريع للبنك 

  الإجازاتنظام 
o السنوية-جازة العادية إ 
o جازة الاضطراريةإ 
o جازة مرضيةإ 
o جازة دراسيةإ 
o جازةقرار مباشرة بعد الإ 

 عينة من مخرجات النظام 
o  الأساسية.بيانات الموظفين 
o  أبجدياً.تقرير الموظفين 
o  الوظيفة.تقرير الموظفين حسب 
o  التعليمية.تقرير الموظفين حسب الحالة 
o  المرتبة.تقرير الموظفين حسب 
o  للتقاعد.تقرير يوضح المحالين  
o  للترقيات.تقرير المستحقون 
o .بيان بالتشكيلات الإدارية 
o  موظف.تقرير بيان خدمات 
o .مسيرات الرواتب 
o .ملف التحويل السريع للبنك 
o  الإجازاتتقارير حصر. 
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